关于新参保人员办理参保手续时提交电子版照片的通知
尊敬的中智客户：
根据朝阳区社保中心通知，要求自2013年5月起，首次在北京参加社会保险的员工在申报参保手续时，需提交符合第二代身份证要求的电子版照片，以便参保后及时为员工办理社会保障卡。根据社保中心的要求，电子版照片的规格如下：
1、 照片需 JPG格式；
2、 照片为一寸免冠白底彩色照片，服装与背景需反差大，符合第二代身份证照片的标准；
3、 照片的宽为358像素，高为441像素；
4、 文件大小在9KB至20KB之间。
另自5月起，员工无需再提供符合第二代身份证要求的一寸免冠白底彩色照片，而是需要在填表时，将照片的电子版插入到《北京市社会保险个人信息登记表》右上角的“插入照片处”再打印，打印效果请参见附件《北京市社会保险个人信息登记表》（样表）。调整后，首次参加社会保险所需材料如下：

1、《参保声明》原件一份；
2、《北京市社会保险个人信息登记表》原件一份（需机打，本人签字）；
3、第二代身份证复印件一份（只需复印正面，左侧需留存3CM）。
注：上述提及表格中智网站均提供下载。
针对上述政策变动，为了更好地服务于客户，确保员工办理参保手续的及时与准确，即日起，我司业务将进行如下调整：
1、 自2013年4月17日起，贵司在申报首次参保人员时，在原报增材料要求的基础上，还需将电子版照片以邮件形式提交至中智客户服务代表处，照片文件的文件名格式为“姓名_身份证号码”，举例说明：张三_110101198001011111（其中下划线为英文符号）；
2、 对于当前已向我司申报的，需在2013年5月申报新增的首次参保人员，我司客户服务代表将另行与贵司联系补齐电子版照片；
3、 贵司在提交电子版照片时，照片需符合上述要求，如因照片不合符导致未能按时参保的，可能将影响到员工个人利益，还请贵司引起高度重视。
以贵司名义在区县社保中心单独开立社保账户的客户员工在办理首次参保手续时参照此要求执行。
以上如有任何问题，请及时与中智客户服务代表联系。
感谢贵司对我司工作的大力支持！
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